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ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОЕКТНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Проектное подразделение ООО «РОМАШКА» осуществляет свою деятельность на территории Российской Федерации в соответствии с Положением о проектном подразделении.
1.2. Производственно-финансовая деятельность проектного подразделения учитывается и планируется в составе организации.
1.3. К продукции подразделения относятся проектные и конструкторские работы, выполняемые ______________________ по договорам с заказчиком.
1.4. Выполнение проектных работ осуществляется подразделением на основе действующих норм, правил и государственных стандартов Российской Федерации.
1.5. Руководство деятельностью проектного подразделения осуществляет директор организации.
2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ.
На проектное подразделение возлагаются следующие основные задачи и функции:
2.1. Качественное выполнение проектных работ:

· __________________
· __________________
· __________________
· __________________
2.2. Участие в проведении предпроектных работ.
2.3. Участие в подготовке исходных данных, материалов и заданий на проектирование на основе заключенных договоров.

2.4. Организация выполнения проектных работ, внутрипроизводственный контроль качества проектных решений и нормоконтроль проектной документации в соответствии с действующими нормами, правилами и государственными стандартами Российской Федерации.

2.5. Участие в рассмотрении законченных проектных работ у заказчика, в органах государственного надзора и экспертизы Российской Федерации.

2.6. Архивный учет и систематизация выполненных проектных работ по заказам, организация нормативно-справочного обеспечения проектных работ, создание и поддержание информационного фонда для их обеспечения.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РУКОВОДИТЕЛЯ И СОТРУДНИКОВ ПРОЕКТНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ.

3.1. Выполнение задач и функций проектного подразделения, указанных в разделе 2 настоящего Положения.

3.2. Выполнение проектных работ в предусмотренные договором сроки, полноту и качество проектной документации, технико-экономический уровень принимаемых проектных решений.

3.3. Ответственность других инженерно-технических работников проектного подразделения устанавливается должностными инструкциями или условиями контракта на основе действующих нормативных актов и СНиПов Российской Федерации.

4. СТРУКТУРА И ШТАТЫ ПРОЕКТНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ.

4.1. Основной структурной единицей проектного подразделения является специализированная проектная группа, формируемая из инженерно-технических работников соответствующей квалификации.

4.2. Руководитель проектной группы назначается приказом директора филиала из числа специалистов высокой квалификации.

4.3. Организация разработки и техническое руководство комплексом проектных работ о заказу возлагается на главного инженера проекта

5. ЗАДАЧИ, ОБЯЗАННОСТИ, ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ГЛАВНОГО ИНЖЕНЕРА ПРОЕКТА.

5.1. Задачи и обязанности главного инженера проекта.
Участие в работе комиссий по подготовке заданий на проектирование и в организации обследований объектов для разработки проектно-сметной документации.

Подготовка данных для заключения договора с заказчиком на выполнение проектных работ, в том числе о стоимости проектирования, распределение заданий составу разработчиков.

Контроль технического и экономического уровня принимаемых решений и сроков разработки проектно-сметной документации, выбор типовых и экономичных проектов.

Обеспечение соответствия проектов заданию на проектирование и рабочей документации утвержденному проекту.

Организация работы по проверке конструкторских разработок на патентную чистоту.

Согласование документации, выполненной с обоснованными отступлениями от действующих норм, правил и инструкций в части этих отступлений с надзорными органами Российской Федерации и заинтересованными организациями, утвердившими их.

Защита проекта в органах экспертизы Российской Федерации.

Осуществление авторского надзора за строительством.
5.2. Права главного инженера проекта.
Главный инженер проекта имеет право представлять фирму в организациях по вопросам разработки, согласования и рассмотрения проектно-сметной документации, вести переписку по этим вопросам.

5.3. Ответственность главного инженера проекта.

Главный инженер проекта несет ответственность за технико-экономический уровень решений, за качество, своевременную разработку и комплектность проектно-сметной документации, а также за выполнение всех обязанностей, возложенных на него настоящим Положением.

6. ЗАДАЧИ, ОБЯЗАННОСТИ, ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ГЛАВНОГО СПЕЦИАЛИСТА.

6.1. Задачи и обязанности руководителя главного специалиста.
Контроль качества проектно-сметной документации, контроль технического уровня и сроков разработки проектно-сметной документации, выбор типовых проектов.

Обеспечение соответствия проектов техническому заданию.

Подтверждение в материалах проекта соответствующей записью, что проектно-сметная документация разработана в соответствии с действующими нормами, правилами и Госстандартом Российской Федерации.
6.2. Права и ответственность главного специалиста.
Главный специалист подразделения имеет право представлять фирму в различных организациях Российской Федерации для решения вопросов, касающихся проектно-сметной документации. Главный специалист несет ответственность за качество выпускаемой документации, за технический уровень решений, своевременную разработку и комплектность проектно-сметной документации, а также за выполнение своих обязанностей, возложенных на него настоящим Положением.
7. ЗАДАЧИ, ОБЯЗАННОСТИ, ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ НАЧАЛЬНИКА ПРОЕКТНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ.

7.1. Начальник проектного подразделения должен иметь высшее образование и в своей трудовой деятельности подчинен директору.

7.2. Начальник проектного подразделения в своей деятельности руководствуется действующими стандартами, документами по охране окружающей среды, строительными нормами, правилами и нормативными документами органов Роснадзора Российской Федерации.
7.3. Задачи и обязанности начальника проектного подразделения.
Главной задачей начальника проектного подразделения является обеспечение качества выпускаемой проектной документации.

К обязанностям начальника проектного подразделения относятся:

· распределение заданий исполнителям;

· обеспечение соответствий проектов техническому заданию на проектирование.

7.4. Права и ответственность начальника проектного подразделения. 
Начальник проектного подразделения несет ответственность за технико-экономический уровень, качество, своевременную разработку и комплектность проектно-сметной документации, а также за выполнение обязанностей, возложенных на него настоящим Положением.

