«УТВЕРЖДАЮ»
Генеральный директор

ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМОКОНТРОЛЕ ПРОЕКТНОЙ ПРОДУКЦИИ
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Основная     цель    нормоконтроля    -    повышение    качества    исполнения  и    оформления разрабатываемой проектно-сметной документации и выпуск ее в полном комплекте.

1.2. Нормоконтроль - составная часть общего комплекса мероприятий, направленных на повышение качества и эффективности проектирования, на достижение в проектируемых зданиях, сооружениях и конструкциях   высокого  уровня   стандартизации   и  типизации   на  основе   широкого  применения типовых проектов и проектных решений, стандартизированных и типовых конструкций, изделий и узлов.

1.3. Нормоконтроль представляет собой контроль исполнения проектно-сметной документации (ПСД) в соответствии со стандартом СГГДС, стандартами и эталонами предприятия по установленной форме.

1.4. Нормоконтроль по объему проверяемого материала является сплошным проверяется вся проектно-сметная документация.

1.5. При  нормоконтроле  не  проводится экспертиза архитектурно-планировочных и технических решений.

2. СОДЕРЖАНИЕ НОРМОКОНТРОЛЯ

2.1. Нормоконтролю подлежит проектно-сметная документация на двух стадиях проектирования.

2.2. Содержание нормоконтроля в зависимости от вида проектно-сметной документации приведено в табл. 1 .
3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ НОРМОКОНТРОЛЯ

3.1. Нормоконтроль - завершающий этап разработки проектной документации.

3.2. Законченная проектно-сметная документация при наличии подписей всех лиц, ответственных за ее содержание и выполнение, предъявляется на нормоконтроль в соответствии с общим планом ее выпуска.

3.3. Последовательность проведения нормоконтроля:

3.4. 1-ый этап - проверка оригиналов текстовых и графических документов перед передачей их в отдел выпуска проектов.

3.5. 2-ой этап - проверка нормоконтролером графических и текстовых документов по составу и содержанию в отделе выпуска проектной документации и выдача разрешения на размножение и передачу в архив.

3.6. Замечания   нормоконтролера   в   проектно-сметной   документации   должны   быть   устранены разработчиком, расписавшимся в графе "Исполнитель".

Таблица 1

	Виды документации
	Что проверяется

	Проектно-сметная документация
	а)
Соответствие обозначений, присвоенных проектным документам и сметам, системе обозначений, установленных стандартами СПДС и стандартами проектной организации, в части:
· маркировки основных комплектов;
· маркировки прилагаемых документов;
· присвоения шифра типовому проекту, разрабатываемому проектным подразделением.
б)
Состав и комплектность проектно-сметной документации и их соответствие требованиям СН 202-81 и стандартам проектной организации в части:
· комплектности всего проекта в целом в соответствии с ведомостью основных комплектов чертежей:

· комплектности каждого основного комплекта в соответствии с ведомостью чертежей основного комплекта каждой марки;

· состава прилагаемых документов к каждому основному комплекту в соответствии с ведомостью прилагаемых документов;

· состава исходной и разрешительной документации проекта в соответствии с ведомостью исходной и разрешительной документации;

· наличия расчетов, подтверждающих надежность здания или сооружения в целом или отдельных его конструкций и систем, составленных и оформленных по установленной форме;

· наличия справки руководителя  (главного инженера) проектного подразделения по выполнению в проекте или рабочем проекте рекомендаций технического совещания (или рабочих групп) или объясняющей причины невыполнения предъявленных рекомендаций.

в) Соответствие выполнения и оформления проектно-сметной документации требованиям стандартов СПДС и стандартов проектной организации в части:

· основных надписей (штампов) и дополнительных граф к ним в чертежах основных комплектов и прилагаемых документов (в том числе в чертежах индивидуальных индустриальных изделий);

· штампов привязки на типовых и повторно применяемых проектах;

· условных обозначений, принятых в проекте, установленной системе условных обозначений;

· наличия подписи проверяющего на всех чертежах и расчетах;

· наличия необходимых внутренних и внешних согласований на чертежах и сметах;

· правильного применения форматов листов;

· качественного графического исполнения оригиналов (четкость линий, цифр, текста, подписей) г) Наличие и правильность ссылок на действующие нормативные документы:

· в чертежах основных комплектов и чертежах допусков;

· в сметах;

· в спецификациях всех видов;

· в ведомостях ссылочных документов;

· в ведомостях исходной и разрешительной документации.

	Проекты (рабочие проекты), рабочие чертежи
	а)
Данные, указанные в подпункте 1.

б)
Применение действующих типовых проектов или отдельных их частей и разделов, типовых унифицированных решений отдельных частей зданий, типовых унифицированных узлов и деталей (ТД).

в)
Наличие подписей в проектной документации, свидетельствующих о соответствии предусмотренных в проекте строительных материалов и оборудования действующим каталогам или нормативным документам:

· на заказных спецификациях строительных материалов и изделий - подписей специалистов Технического отдела:

· на заказных спецификациях на оборудование – подписей представителей эксплуатационных организаций;

· на применение в проекте дефицитных строительных материалов или оборудования - разрешение или согласие соответствующих инстанций.

г)
Соответствие наименований и марок изделий, материалов и оборудования, предусмотренных в проектной документации, наименованиям и маркам, принятым в стандартах или каталогах:

· в монтажных чертежах всех основных комплектов;

· в спецификациях всех видов;

· в сметах.

д)
Правильность нанесения разных видов, обозначений соответствии с системой, установленной стандартами:

· узлов, деталей, элементов на чертежах всех основных комплектов;

· позиций на сборочных чертежах всех основных комплектов и выпусков.

	Ведомости, спецификации, таблицы
	а)
Данные, указанные в подпунктах 1 а, 1 в, 1 г, 2в, 2г

б) Составление   ведомостей,   заказных  спецификаций  и таблиц по формам, установленным стандартами СПДС и стандартами проектной организации.


3.7. Каждый     документ,     удовлетворяющий     требованиям     нормоконтроля,     подписывается нормоконтролером    в    месте,    отведенном   для   его   подписи,   с указанием   даты    проведения нормоконтроля.

3.8. Исправление в проектно-сметной документации ошибок, вызванных нарушением нормативных документов и указанных нормоконтролером, обязательно.

3.9. Без ведома нормоконтролера вносить изменения в подлинники, подписанные им и не сданные в архив, не допускается.

3.10. Документы, не заверенные подписью нормоконтролера, не допускаются к тиражированию и сдаче в архив, передаче заказчику.

3.11. Разногласия   между   нормоконтролером   и   разработчиком   проектно-сметной   документации разрешается главным инженером проекта.

4. ОБЯЗАННОСТИ, ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ НОРМОКОНТРОЛЕРА

4.1. При   проведении   нормоконтроля   проектно-сметной  документации   Нормоконтролер   обязан руководствоваться только действующими нормативными документами.

4.2. Нормоконтролер обязан:

· консультировать исполнителей по вопросам соблюдения требований нормативных документов при разработке проектно-сметной документации;

· давать четкие и обоснованные замечания по обнаруженным в процессе проверки нарушениям и ошибками с обязательной ссылкой на конкретные требования нормативных документов.

4.3. Нормоконтролер имеет право:

а)
возвращать проектно-сметную документацию без рассмотрения в случаях:

· нарушения установленной комплектности;

· отсутствия обязательных подписей;

· нечеткого выполнения текстового и графического материалов.

б)
Требовать   от   разработчиков   проектно-сметной   документации   разъяснения   и   необходимые материалы по вопросам, возникшим при проведении нормоконтроля.

4.4. Нормоконтролер   несет  ответственность  за  соблюдение  в   проектно-сметной  документации требований нормативных документов по вопросам, указанным в разделе 1, наравне с разработчиками указанной документации.

